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JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE , MARTiNEZ DAVILA
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Dates del certificador

Supcrintendrfu` de Administracion Tril]utaria  NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
+2026-203-3-2-1/

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-4-2026 /Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos    f                 /
Nombres y apellidos de Ia persona Jessica Alejandra Guadalupe    '
contratista: Martinez Davila
NIT de la persona contratista:                         / 111685559  /      j`;
Plazo de contrataci6n Del: 02/03/2026    f Al: 30/06/2026 /
Periodo de esteinforme: Del: 01/05/2026     / Al: 31/05/2026    /~.

Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales  /' Q.7,5oo.oo   /                                                      ,exactos.

Prestados en: Oficina de control de Areas de Reserva de|    I
Estado
..:

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-3-2-1, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensuapre actividades realizadas:

'

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1.BRINDARAPOYOTECNICOPARALAFACILITACIONDEINFORMACIONAUSUARIOS

EXTERNOS E INTERNOS RELACI0NADA A SOLICITUDES Y EXPEDIENTES DE
ARRENDAMIENTO.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  registro  y  actualizaci6n  de  datos,  atenci6n  de  llamadas  y en  la
solicitud de documentaci6n requerida para Cesi6n de Derecho para el acceso a SIRO.

/.>   RESULTADO: Recopilaci6n de documentaci6n necesaria para el acceso al sistema SIRO.

2.  BRINDAR APOYO  TECNIC0  PARA  EL ANALISIS,  DIGITAcloN  Y  RECOPILAC16N  DE
INFORMACION   FISICA  Y  DIGITAL,   DATOS  EN  DOCUMENTOS  Y  EXPEDIENTES  QUE
INGRESAN Y EGRESAN.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  verificaci6n  de  documentaci6n  fisica  de  solicitud  de  pr6rroga,
incorporaci6n al expediente digital en el sistema SIRO.

/.:.   RESULTADO:   Facilitar la documentaci6n requerida para el sistema SIRO,



/" 3.  BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ESCANEO Y ALMACENAJE  DE  DOCUMENTOS
RELACIONADOS A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DONDE CORRESPONDA.

/' .:.   ACTIVIDAD: Apoye en el escaneo de documentaci6n para el proceso de pr6rroga.

/  .:.   RESULTADO: Disponer de informaci6n digital para consultas.

BRINDAR      APOY0      TECNICO      PARA      LA      ORIENTAcloN      A      USUARIOS
TELEFONICAMENTE.

/.;.ACTIVIDAD:Apoyeenlaatenci6ndelosarrendatariosparalacreaci6ndeusuarios.

RESULTADO: Orientaci6n a usuarios para proporcionar informaci6n del sistema SIRO.

/'  5.   OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    POR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

ACTIVIDAD: Apoye en la atenci6n de llamadas entrantes.


